Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
Заполосная средняя общеобразовательная школа Зерноградского района

ПРИКАЗ

30.12.2016                                            № 321                                     х. Заполосный                                                     

Об утверждении порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального
общего, основного общего и среднего общего образования 
в МБОУ Заполосной СОШ
На основании приказа управления образования Администрации Зерноградского района от 26.12.2016 №821 «Об утверждении порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Зерноградского  района»,  в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 №293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», в целях реализации
полномочий по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, обеспечения права всех граждан, проживающих на территории хутора Заполосный Зерноградского района, на получение общего образования каждого уровня,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.Принять к руководству в работе Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в муниципальных образовательных организациях, расположенных на территории Зерноградского  района согласно приказа управления образования Администрации Зерноградского района от 26.12.2016 №821.
  2. Утвердить Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ Заполосной СОШ, расположенных на территории хутора Заполосный Зерноградского района, согласно Приложению.
3. Заместителю директора по учебно-воспитательной работе Крицкой А.А. и социальному педагогу Танчук Ю.В. организовать работу по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования.
4. Контроль исполнения данного приказа оставляю за собой.
Директор                                                               Г.Н. Шевченко
Приложение

 к приказу от 30.12.2016 №321
Порядок учета детей,
подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного,
начального общего, основного общего и среднего общего образования
в МБОУ Заполосной СОШ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ Заполосной СОШ (далее – Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами от 24 июля 1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», от 24 сентября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 №293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32 «Об утверждении Порядка приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ростовской области, Зерноградского района.
1.2. Порядок определяет организацию работы по учету детей, подлежащих обучению в МБОУ Заполосной СОШ по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования.
1.3. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат несовершеннолетние граждане до 18 лет (на 1 января текущего года), проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории хутора Заполосный Зерноградского района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) (далее - дети, обучающиеся, несовершеннолетние) в целях обеспечения их конституционного права на получение образования.
1.4. Порядок разработан в целях:
- обеспечения реализации конституционного права граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;
- организации своевременного учета детей, подлежащих обучению в МБОУ Заполосной СОШ,  расположенной на территории хутора Заполосный Зерноградского района, реализующей основные образовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;
- организации учета детей дошкольного возраста, не охваченных услугами дошкольного образования и обеспечения равных стартовых возможностей детей для обучения в начальной школе;
- планирования контингента детей, подлежащих приему в первые классы общеобразовательной организации;
- выявления детей, систематически пропускающих учебные занятия без уважительной причины и принятия мер по решению проблемы;
- взаимодействия органов, учреждений, организаций, участвующих в учете детей, подлежащих обучению в МБОУ Заполосной СОШ.

1.5. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных».

1.6. МБОУ Заполосная СОШ несет ответственность за своевременное предоставление информации о детях, проживающих на закрепленной за ней территории, (приказ управления образования о закреплении территорий).
2. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО УЧЕТУ ДЕТЕЙ

2.1. Учет детей осуществляется ежегодно путем составления списков детей в возрасте до 18 лет по месту их проживания.
2.2. Учет детей осуществляется путем формирования единой информационной базы данных о детях, подлежащих обучению, которая аккумулируется и хранится в МБОУ Заполосной СОШ.
2.2. В работе по учету детей на территории Зерноградского района участвуют:
- управление образования Администрации Зерноградского района;
- муниципальные образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования;
- муниципальные общеобразовательные организации, реализующие программы начального общего, основного общего и среднего общего образования;
- администрации городского и сельских поселений муниципального образования «Зерноградский район» (в пределах своей компетенции, по согласованию);
 - МУЗ  «Зерноградская ЦРБ» (в пределах своей компетенции, по согласованию);
- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июня 1999 года N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (в пределах своей компетенции, по согласованию).
2.3. Первичный учет детей, подлежащих обучению, осуществляет МБОУ Заполосная СОШ, реализующая основные общеобразовательные программы и расположенная на территории хутора Заполосный Зерноградского района (далее - образовательная организация).
2.4. Образовательная организация закрепляется за конкретной территорией  приказом управления образования Администрации Зерноградского района.
2.5. Источниками формирования базы данных служат сведения и данные:
1) о детях в возрасте до 6,6 лет, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования;
2) о детях в возрасте 6,6 - 18 лет, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования;
3) о детях, получающих образование на дому по состоянию здоровья и детях, получающих образование вне организации, осуществляющей образовательную деятельность;
4) о детях, не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
5) о детях, не посещающих по неуважительным причинам или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательной организации.
2.6. Сведения о детях предоставляются в МБОУ Заполосную СОШ  в виде списков и статистических данных в электронной форме и (или)  на бумажных носителях. Сведения, предоставляемые на бумажных носителях, заверяются подписью руководителя образовательной организации:
- данные первичного учета детей в возрасте до 18 лет осуществляется ежегодно на 10 апреля и 10 сентября текущего года рабочей группой, создаваемой приказом руководителя образовательной организации путем проведения обходов населенного пункта в микрорайоне организации, проверки и сопоставления сведений о фактическом проживании (отсутствии) детей по месту жительства (пребывания)  (форма 1,2,3).
- Общие сведения об обучающихся в данной общеобразовательной организации предоставляются в Управление образования Администрации Зерноградского района ежегодно в виде отчета по форме федерального статистического наблюдения № ОШ-1, утвержденной приказом Росстата от 27.08.2012 N 466, по состоянию на 20 сентября, но не позднее 1 октября текущего календарного года.
- Сведения о детях, которые не обучаются в общеобразовательной организации по состоянию здоровья, о детях в возрасте от 7 до 18 лет, не обучающихся в общеобразовательной организации, предоставляются в управление образования Администрации Зерноградского района 1 раз в год во время сдачи отчета федерального статистического наблюдения по форме (1-НД).
- Сведения об обучающихся, отчисленных из общеобразовательной организации, предоставляются в управление образования Администрации Зерноградского района по окончанию учебной четверти (форма 4,8).
- Сведения об обучающихся, не посещающих общеобразовательную организацию и (или) систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в общеобразовательной организации, предоставляются в управление образования Администрации Зерноградского района по окончанию учебной четверти (форма 5,6).

- Сведения  о детях, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, не обучающихся по 
медицинским показаниям (форма 7 с отчетом 1-НД).

3. КОМПЕТЕНЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ  ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ УЧЕТА ДЕТЕЙ
3.1. МБОУ Заполосная СОШ:
3.1.1. Осуществляет учет детей, а также организационное и методическое руководство по учету детей.
3.1.2. Координирует деятельность по организации обучения детей и принятию мер по сохранению контингента обучающихся.
3.1.3. Формирует базы данных и осуществляет регулярный прием информации.        3.1.4.При выборе родителями (законными представителями) детей формы получения общего образования в форме семейного образования, самообразования родители (законные представители) информируют об этом выборе администрацию МБОУ Заполосной СОШ и управление образования Администрации Зерноградского района в соответствии со статьей 63 Федерального закона от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации".
        МБОУ Заполосная СОШ формирует базу данных о детях, получающих общее образование в форме семейного образования, самообразования, по мере поступления сведений.
3.1.5. В пределах своих полномочий МБОУ Заполосная СОШ и по согласованию с начальником управления образования Администрации Зерноградского района:
- по заявлению родителей (законных представителей) дает согласие на прием детей на обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем или более позднем возрасте;
- совместно с КпДН и ЗП, по согласию родителей (законных представителей) дает согласие об оставлении обучающимися, достигшими возраста 15 лет, общеобразовательной организации до получения им основного общего образования;
- совместно с КпДН и ЗП, родителями (законными представителями) обучающегося, достигшего возраста 15 лет и оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, в месячный срок принимает меры по продолжению освоения таким несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.
3.3.МБОУ Заполосная СОШ:
3.3.1. Организует работу по учету детей в возрасте до 18 лет, проживающих на закрепленной за образовательной организацией территорией, и предоставляет в управление образования Администрации Зерноградского района.      
3.3.4. Выявляет несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам общеобразовательную организацию, принимает меры по их воспитанию и получению ими общего образования.
3.3.5. В случае выявления семей, препятствующих получению их детьми образования и ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, общеобразовательная  организация  принимает меры по организации обучения детей:
1) информирует  управление образования Администрации Зерноградского района  в письменном виде о выявленных детях и принятых мерах по организации их обучения в течение трех рабочих дней с даты выявления;
2) информирует в письменном виде КпДН и ЗП для принятия мер воздействия  (при необходимости в пределах полномочий);
3) принимает меры к зачислению на обучение детей, не получающих общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей.
3.3.6. Ведет  документацию по учету и движению обучающихся (включая вопросы приема, перевода, выбытия, отчисления) и информирует  управление образование Администрации Зерноградского района о детях, выбываемых либо прибываемых в общеобразовательную организацию.
3.3.7. По решению администрации МБОУ Заполосной СОШ, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, допускается применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из МБОУ Заполосной СОШ, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в МБОУ Заполосной СОШ, оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников организации, а также нормальное ее функционирование.
3.3.8. Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

3.3.9. Администрация МБОУ Заполосной СОШ незамедлительно обязана проинформировать об отчислении несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры дисциплинарного взыскания орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования. Орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, и родители (законные представители) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из организации, осуществляющей образовательную деятельность, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования.

Форма № 1.
Информация о детях от 0-18 лет, проживающих на территории микрорайона МБОУ_____________________ по состоянию на _________ 20____.г
	Дети
дошкольного
возраста
	Дети,
обучающиеся
в данном ОУ
	Дети, обучающиеся в других ОУ
	Окончили 9
кл. и не
продолжили
обучение
	Окончили
11 кл. и не
продолжили
обучение
	Не
подлежат
обучению
	Итого детей в микрорайоне

	
	
	ОУ
	ВСОШ
	НПО
	СПО
	ВУЗы
	Специальные
(коррекционные)
учреждения для
детей с
ограниченными
возможностями
здоровья

	Кадетские
школ
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма № 2


Список детей от 0-18 лет, проживающих на территории микрорайона

МБОУ ____________________________ по состоянию на _________ 20 ______ г.
	№

п/п

	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Домашний адрес
	ОО, в котором обучается
(воспитывается)

	Улица (переулок)_______________________

	
	
	
	
	


Форма № 3

Список будущих первоклассников,

проживающих на территории, закрепленной
за МБОУ _____________________________
	№ п/п
	Ф.И.О. будущего первоклассника
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Возраст на 1 сентября текущего года
	Ф.И.О. родителей (законных представителей)
	Адрес фактического проживания

	Улица (переулок)_______________________


	
	
	
	
	
	


Форма № 4
Сведения об обучающихся, отчисленных из МОО_______________________________

	Класс
	Количество учащихся на начало  четверти  по классам
	Выбыли (Ф.И.О.полностью, 

№ приказа, дата)


	место прибытия обучающегося (из графы 3)

(№ приказа о зачислении в МБОУ)
	Прибыли в МБОУ (Ф.И.О.полностью,

 № приказа о зачислении, дата) 


	Количество учащихся на конец   четверти

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Форма № 5
Сведения 
об обучающихся, пропускающих занятия без уважительной причины,

	
п/п




	Ф.И.О. обучающегося
	класс
	количество и %
пропущенных
уроков
	причина 
пропусков

	организация работы с 
обучающимся и его семьей

	результаты
работы

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Форма № 6
Сведения 
о детях, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, не получающих общее
образование в нарушение Федерального закона от 29 декабря 2012 года
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»
_______________________________________________________
(наименование общеобразовательной организации, направляющей сведения)
	№ п/п 

	Ф.И.О. ребенка(полностью)
	дата 
рождения

	домашний адрес
	Причины, профилактические мероприятия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Форма № 7
Сведения 
о детях, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, не обучающихся по 
медицинским показаниям
________________________________________________________
(наименование общеобразовательной организации, направляющей сведения)
________________учебный год
	№ п/п 

	Ф.И.О. ребенка(полностью)
	дата 
рождения

	домашний адрес
	примечания

	
	
	
	
	


Форма № 8
	МОО
	Кол-во уч-ся 
	Выбыло за       четверть
	Из них за пределы района
	Прибыло за  четверть
	Выведены по решению КДН
	итого на конец    четверти
	Кол-во пропущенных дней на 1 учащегося
	Кол-во пропущенных уроков на 1 учащегося

	
	
	
	
	
	
	
	Всего
	По  болезни, уважительные причины
	Без
уважитель
ных причин
	Всего
	По  болезни, уважительные причины
	Без
уважитель
ных причин

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


