Памятка организатора в аудитории
1. Инструктаж №1 в 9.45 читает один из организаторов.

2. Второй организатор в это время раздаёт черновики (2шт.), словарь, инструкцию для выпускника.

3. Выпускник читает инструкцию и ставит число и подпись.
4. В 10-00 технический специалист заносит темы сочинений.

5. Организатор зачитывает темы сочинений и кладёт на парту выпускнику.

6. Зачитывается Инструктаж №2. Выпускник заполняет бланки.

7. Организатор проверяет правильность заполнения бланков.

8. На доске организатор делает запись времени: начало и окончание сочинения.

9. За 30 минут и за 5 минут организатор напоминает о времени.

10. Организаторы заполняет отчётную форму ИС-5, в которой выпускник расписывается на выходе.

11. По окончании принимают бланки у выпускника под счёт. Заполняют в бланке регистрации поле «Количество бланков записи» - 4.
12. Ставят Z в бланках записи.

13. Формируют конверты согласно сопроводительному бланку. Расписывается один из организаторов. Ставит время окончания экзамена.

14. Отдаёт пакеты директору школы.
